[bookmark: _GoBack][image: D:\1 A МОЯ РАБОТА\САЙТ\Дркументы\ноябрь 2015\сканы МБУ ДО ДДК лок акты 2015\01 006.jpg]
· персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен действующим законодательством.
1.1. В соответствии с принципами обработки персональных данных определены цели обработки персональных данных:
· для исполнения условий трудового договора и осуществления прав и обязанностей в соответствии с трудовым законодательством;
· для принятия решений по обращениям граждан Российской Федерации в соответствии с законодательством;
· для исполнения обязанностей по гражданско-правовому договору с Учреждением;
· для оказания муниципальных и платных услуг.
1.2. Учреждение  обрабатывает персональные данные, которые может получить от следующих субъектов персональных данных:
· граждан, состоящих с Учреждением в отношениях, регулируемых трудовым  и гражданским законодательством;
· граждан, являющихся претендентами на замещение вакантных должностей;
· граждан, обращающихся в Учреждение и к работникам Учреждения,  в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· граждан, являющихся стороной гражданско-правового договора с Учреждением;
· граждан, обращающихся в Учреждение для получения муниципальных и платных услуг.
1.3. Срок хранения персональных данных субъекта персональных данных определяется в соответствии с действующим законодательством и иными нормативными правовыми документами.


2. Особенности обработки персональных данных 
и их передачи третьим лицам
2.1. При обработке персональных данных Учреждения  руководствуется Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Положением о защите персональных данных учащихся, Положением о защите персональных данных работников, Инструкцией пользователя, осуществляющего обработку персональных данных на объектах вычислительной техники, настоящей  Политикой.
2.2. Учреждение вправе передать персональные данные третьим лицам в следующих случаях:
· субъект персональных данных выразил свое согласие на такие действия в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме;
· передача предусмотрена федеральным законодательством в рамках установленной процедуры.
2.3. Субъект персональных данных обладает правами, предусмотренными Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».


3. Меры, применяемые для защиты персональных данных
3.1. Учреждение принимает необходимые и достаточно правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных субъектов персональных данных.  К таким мерам, в частности, относятся:
· назначение сотрудника, ответственного за организацию обработки персональных данных;
· осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями действующего законодательства о персональных данных, требованиями к защите персональных данных и иными документами по вопросам обработки персональных данных;
· определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;
· применение средств защиты информации, прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия;
· осуществление оценки эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных;
· осуществление учета машинных носителей персональных данных;
· осуществление контроля за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных;
· разработка локальных документов по вопросам обработки персональных данных.
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TNOJIMTUKA
B OTHOIIEHHH 00pPaGOTKH MePCOHANBHBIX AAHHBIX

MEY JIO JJK

1. O6mme MOJI0KEHUS

Hacrosimas Ilonmtrka B OTHOIEHUA 06pabOTKU IIePCOHATBHBIX JaHHBIX (fanee Ilomirika)

MBY JIO JJIK (nanee - YupexeHue) cocrapieHa B COOTBeTCTBHH ¢ 4. 2 cT. 18.1

®GepepanbHOro 3akoua or 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcoHabHBIX IAHHBIXY U JIEHCTBYET

B OTHOUICHUH TICPCOHAIBHBIX JIaHHBIX, KOTOphIE yqpe)KHEHl/Ié MOXKET IOJYYHTh OT

CyGLCKTOB TNEpPCOHAJIbHBIX JaHHBIX.

OCHOBHBIE IOHSITHS, HCHIONB3yeMble B [TonuTHKe:

- IEPCOHANbHBIE JaHHBIC — NM00as HHOPMAIMS, OTHOCAMIAACS K MPIMO HIM KOCBCHHO
ONpE/IeTeHHOMY JTHITY (CYOBEKTY IIEPCOHATBHBIX JAHHBIX);

- 00paboTKa IepCOHANBHBIX AAHHBIX — JI000e JeifcTBHE (Omepainys) MM COBOKYMHOCTH
JneiicTBuil (omepauit), COBEpIIAEMBIX ¢ HCIIONIB30BAHUEM CPEICTB aBTOMATH3AIAH U (e3
UCIIONB30BAHNS TAKUX CPEICIB C IEPCOHANBHBIMHM JAHHBIME, BKJIIOYas cOOp, 3aiuch,
CHCTEMATH3alMI0,  HAKOIUICHWE,  HCIOJNB30BaHME, —Tiepepady  (pacnpocTpaHEHHe,
TIPENOCTABICHHE, JOCTYI), 00e3lnuYuBaHKe, OTOKMpPOBAHME, YNATEHHE, YHHUTOKCHHE
TIEPCOHANBHBIX JAHHBIX.

OG6paboTKa NePCOHATBHBIX JAHHBIX B YUPEKTCHAH OCHOBAHA Ha CJIETYFOIIMX MPHHLMIAX:

- OCYIIECTBIEHHS Ha 3aKOHHOM U CIIpaBe/IIMBOM OCHOBE;

- COOTBETCTBHS Lieieil 0OpabOTKH MEPCOHANBHBIX JAHHBIX TIOTHOMOUMAM Y YpEIKIeHHS;

=~ COOTBETCTBHSA COACPIKaHUA H 06'bCMa 06paGaTLlBaeMBIX TIEPCOHANIBHBIX JaHHBIX [EJIsIM

06pa601‘1<n TIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX]

- JIOCTOBEPHOCTH TIEPCOHANBHBIX JAHHBIX, X AKTYyalTbHOCTH M JOCTATOYHOCTH JUIS Leei

00paboTKH, HeIOMyCTUMOCTH O0GpabOTKU U3GBITOUHBIX MO OTHOLICHHIO K e chopa

[EPCOHANBHBIX JJAHHBIX;

- OrpaHMYeHnss OOpabOTKH INEPCOHAIBHBIX JAHHBIX TIPH JIOCTHIKEHHM KOHKPETHBIX H

3aKOHHBIX uenei/'l, IiaﬂpeTOM 06pa60TKI/I TEPCOHAIBHBIX TaHHBIX, HECOBMECTUMBIX C IEIAMA

c6opa MepCOHANLHbIX TAHHBIX;

- sampera oObepuHeHHs 0a3 JAHHBIX, CONEPIKAIEX NEPCOHANLHEIE JAaHHEE, 00paboTka

KOTOPBIX OCYIIECTBISICTCS B IE/ISX, HECOBMECCTHMBIX My OO0

- OCYILECTBICHUS XPAHeHHUs! [IEPCOHATBHBIX TAHHBIX B (OpMe, TIO3BONISIOMIEH Ompe/IeiTh

cyObeKTa epCOHANBHBIX JAHHLIX, He JOJbINE, YeM 5TOro TpeGyloT mHeiu 06paboTku

TIEPCOHANBHEIX JaHHBIX, €CIM CPOK XPAaHGHHMs MEPCOHATBHBIX TAHHBIX HE YCTaHOBICH

JICHCTBYIOIIIM 3aKOHONATETECTBOM.




